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Acta de Entrega-Recepcién de drea de Recursos Humanos

En el Municipio de Zacapoaxtia, Puebla, siendo las 2 _horas con_.3d minutos
del dia 20 de Diciembre del afo dos mil veintitrés ante Ia presencia del C.
Victor Manuel Amador Santos, Coniralor Municipal del H. Ayuntamiento, con +,°
fundamento en lo dispuesto por el articulo 169 fraccién XX de Ia Ley Orgdnica
Municipal, reunidos en las oficinas que ocupa Recursos Humanos, ubicada en
Plaza de la Constitucién S/N, Colonia Centro del Municipio de Zacapoaxtla,
Puebla, para llevar a cabo la entrega recepcion del drea de Recursos
Humanos, la C. Ana del Carmen Gémez Salazar, Titular del dreaq, (Funcionaria
Publico saliente) y la C. Esther Peraza Valdez, apoyo de RH del H. Ayuntamiento
(Funcionario PUblico en funcién), a quienes en lo sucesivo y para efectos de
este documento  se les denominard como  ha quedado  escrito,
apercibiendo al saliente de las penas en que incurren los que declaran con
falsedad ante autoridad legalmente establecida.

Por sus generales manifiestan: g -
El funcionario publico saliente dio llamarse como ha quedado escrito, se
~originario del Municipio de Tlatlauquitepec, Puebla, con domicilio particular en

Av. Reforma sur 172,Colonia Centro de 39 afios de edad, con grado de estudios
de Licenciatura, en seguida se identifica con Credencial de elector con
fotografia, expedida por el Instituto Federal Electoral, ndmero de folio
2275107043779, la cual concuerdan fielmente con los rasgos fisiondmicos de
quien la exhibe y se le devuelve en el mismo momento por serle de utilidad,
anexando copia simple a la presente; a su vez el Funcionario nombrado por el
Ayuntamiento manifiesta llamarse como ha quedado asentado, ser originario

de Zacapoaxtla, Puebla, con domicilio calle 2 de Abril No. 7, en, colonia
Zacapexpan de 46 afos de edad, en seguida se identifica con Credencial de »

elector con fotografia, expedida por el Instituto  Federdl Electoral,
nimero de folio 2446023175688, la cual concuerda fielmente con los rasgos
fisionémicos de quien la exhibe y se le devuelve en el mismo momento, por serle
de utilidad, anexando copia simple a la presente.
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A continuacion se procede a designar los testigos de asistencia: por parte del
funcionario el cual hard la entrega recepcion, a la C. Edith Soto Cruz y por parte
del nombrado por el ayuntamiento al C. Claudia Inés Pérez Garita , quienes
manifiestan, aceptar y protestar cumplir con la designacion conferida: por lo
que el primero rafifica llamarse como ha quedado escrito | ser originario del
Municipio de Zacapoaxtla, Puebla, con domicilio particular en andador linda ~
vista, s/n de 38 afos de edad, con grado de estudios Licenciatura ocupaciénss,
actual Empleada. E segundo de los designados afirma: llamarse como ha
quedado escrito, ser originario del Municipio de Lacapoaxtla, Puebla con
domicilio Primera seccién de Comaltepec, $/n, Colonia Centro de 36 afos de
edad, con grado de estudios Licenciatura, de ocupacién Empleado.

Una vez identificada las partes involucradas en el acto y sefalados los
generales necesarios para que de acuerdo a las funciones que hasta la fecha
la C. Ana del Carmen Gémez Salazar, desempefio como responsable de
Recursos Humanos y sabedora de las responsabiliades administrativas y legales
que del periodo que tuvo a cargo pudieran surgir y de las que seria su
responsbailidad absoluta se procede a realizar el acto de: X

Entrega Recepcion del drea de Recursos Humanos, recibiendo por parte del ‘
funcionario Publico Saliente, los recursos humanos, financieros, tecnoldgicos y. |
materiales, asignados al drea que hasta la fecha estuvo a su cargo, para el |
ejercicio de las atribuciones que tienen conferidas de conformidad con las

disposiciones juridicas correspondientes, asi como  los asuntos de su ’
competencia, enunciados en los apartados que a continuacién se indican. l

La descripcion detallada de los bienes, recursos y documentos que se entregan
se encuentra anexa a la presente y se relaciona a continuacién:

|
|
PRIMERO. El funcionario publico saliente procede mediante este acto, a '
efectuar la entrega recepcién. )

SEGUNDO. El funcionario publico saliente manifiesta:
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“ENTREGO DE ESTE ACTO"”

* Registro de Reloj checador

e Expedientes de personal

e Plantilla del personal

e Alfas de personall

e Bajas de personal

e  Permisos

e Fracciones correspondientes de Transparencia del ejercicio 2021, 2022 y
ler, 2do,3 er. Trimestre dl 2023

e Inventario

» Contrasenas de plataformas, equipo etc.

e Sellos

e Llaves

e Tabuladores de sueldo

e Catdlogo de puestos

e Carta compromiso del cédigo de ética

e Encuestas del codigo de ética y conducta

e Manual de organizaciéon de recursos humanos

e Contratos del afio 2021

o Contratos del afio 2022

e Contratos del afio 2023

e Documentos recibidos

e Documentos emitidos

“OBSERVACIONES”
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La C. C. Ana del Carmen Gémez Salazar, desempeno como responsable de
Recursos Humanos del H. Ayuntamiento de Lacapoaxtla, Puebla, funcionario
PUblico saliente realizo la Entrega Recepcién con las reservas de la ley la C.
Esther Peraza Valdez, apoyo de RH del H. Ayuntamiento, recibiendo de ella
todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente
acta, en el apartado de hechos y sus anexos como parte integrante.

La presente entrega, no implica liberacién alguna de responsabilidades que
pudieran determinarse por la autoridad competente con posterioridad.
CIERRE DEL ACTA

Previa la lectura y ratificacion de la presente; al no haber mds hechos que
hacer constar, se da por concluida a las /. 2¢ horas del dia 20 de
diciembre del afio 2023, con las rubricas dl margeny firmas al calce porlos que

en ella intervinier
C. Esih% Pe%%a Valdez

Funcionario Entrante
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AREA INVENTARIO DESCRIPCION ESTADO RESGUARDANTE
217207/5101/R1/001, ESCRITORIO SEMICUADRADO CUBIERTA DE CRISTAL CON - E|LIC. ESTHER PERAZA
RECURSOS BIEN MUEBLE NOMERO: 719 |ESTRUCTURA METALICA / stado: B |VALDEZ, RECURSOS
HUMANOS e
317207/5101/R1/002, BRCHIVERO WMETALICO DE 3 GAVETAS, CHADA DE E|TIC. EOTHER DERAZA
S BIEN MUEBLE NOUMERO: 728 |SEGURIDAD, COLOR BEIGE, ALTG 107 CM Y BNCHO 49 CM, | stado: B |VALDEZ, RECURSOS
PROFUNDIDAD DE 70 CM g HUMANOS
HUMANOS /
21/207/5206/CONTRA/031, |EQUIPO DE COMPUTO DE ESCRITORIO, AMD Ad 7300, 3.7 | E|LIC. ESTHER DERAZA
—_— BIEN MUEBLE NOMERO: 573 |GHZ, TARJETA MADRE HI-FI-BIOSTAR/REM 4GB/DD 500 " stado: R |VALDEZ, RECURSOS
GB/GRABADOR DVD, GABINETE ATX COLOR NEGRO 1/ HUMANOS
HUMANOS
21/207/5206/01C/001 () |MONITOR, COLOR NEGRO, MARCA: GHIA, SERIE: E|LIC. ESTHER PERAZA
M11880601379 stado: R |VALDEZ, RECURSOS
RECURSQS HUMANOS
HUMANOS
21/207/5206/0IC/001(T) |TECLADO COLOR NEGRO, MARCA: ACTECK, SERIE: E|LIC. ESTHER PERAZA
000232898002394 . stado: R |VALDEZ, RECURSOS
RECURSOS / HUMANOS
HUMANOS
21/207/5206/RU7001, THPRESORA MULTIFUNCIONAL, COLOR NEGRO, MARCA: E|LIC. ESTHER DERAZA
BIEN MUEBLE NOMERO: 720 |BROTHER, MODELO: DCP-T220, SERIE: UG6051C1H71215 stado: B |VALDEZ, RECURSOS
RECURSOS
HUMANOS
HUMANOS _
21/207/5101/CONTRA/016 |ARCHIVERO VERT DE MADERA BARNIZADG CON 4CAJTONES E[LIC. ESTHER DPERAZA
59, 5%48%148CH stado: R |VALDEZ, RECURSOS
RECURSOS b
HUMANOS
21/207/5101/CONTRA/084 |SILLA SECRETARIAL RESPALDO CHICO E|LIC. ESTHER PERAZA
RECURSOS stado: R |VALDEZ, RECURSOS
HUMANOS HUMANOS

45 ACAPOAXTIA

T AYURN IAMIENTO 2021-2020

iVive la grandezal




T

MEXICO INSTITUTO NACIONAL ELECTOHAL !
| ORECENGIALPARAVOTAR - - .

CRUZ
EDITH

.
PRIV LINDA VISTA 23
LOC ZACAPEXPAN
- ﬁQ
wwmmmmSﬁEmmmnWm
~ ANODEREGISTRO
&x&wmwuwm 200202

FECHADENACMENTO  SECCON  VIGENGIA W A
31011985 e w0 W

IDMEX2051069256<<2446007311147
8501318M3012316MEX<02<<03231<5 |
SOTO<KCRUZLKEDITH<L<<<<<<<L<<<<<<



.

NOMBRE SEXO M

GARITA
CLAUDIAINES

DOMICILIO
\ C 5 DE MAYO SIN
LOC COMALTEPEC 73691
| ZACAPOAXTLA, PUE,

! uvoErECToR PRORCLITEZIO21(00 :
ARO DE REGISTRO
% PEGCHIOZIONPLRRLOD 200504

JoEEEEEREEREEREEREREREEEEE

ﬂl“lllllﬂ]ﬂllllllll

IDMEX2402448264<<2447071557319 i‘
8702160M3212312MEX<0D4<<14105<6 i
PEREZ<GARITA<K<KCLAUDIA<INES<<K<LKZ |

£ éxico INSTITUTO NACIONAL ELEGTORAL
o AT M 0 CREDENCIALPARAVOTAR
e K .

=

.
!
B

FECHADENACIMENTO  SECCION  VIGENCIA m { ~
. 1602/1987 LT 2022-2082




(" INSTITUTO NACIONAL ELECTORAE\
“ MEXICO

CREDENCIAL PARA VOTAR

NOMBRE | FECHADE NACIMIENTO |
AMADOR [ 010511986 |
SANTOS \ sxo H |
VICTOR MANUEL 5
DOMICILIO
o~ % AV 2DE ABRIL SUR 102

1 COL CENTRO 73680
& ZACAPOAXTLA, PUE.
T cuaveoeeLecron AMSNVCS6050121H300 S
sal® o AASVBG050THPLMNCO0  aio oerecistro 2004 04

estapo 21 MUNIciPio 207 seccion 2436 v
cauoso 0001 emsion 2017 visencia 2027 \’

fERRRRE AR REERRERR
L

) |I ﬂ 184t s e RarS p
DA LRI ey s
g" 5 I 2 VN h
’ |

AUNDE OB O ML
| SECRETAHIO BJECUTIVO DEL -
fINSTITUTO HACIONAL ELEC TORAL

IDMEX1569510258<<2436069092953
8605010H2712310MEX<04<<01277<5
. AMADOR<SANTOS<<KVICTOR<MANUEL<K<Z



